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Offentlighetsprincipen ger ritt att ta del av kommunens allménna handlingar. Den géller for
hela kommunens verksamhet som bedrivs i forvaltningarna och i de kommunala bolagen.

Vad ar en allman handling?
o Information som kan ldsas, avlyssnas eller uppfattas pa annat sétt och
e Arinkommen till eller upprittas hos kommunen och
e Forvaras av kommunen.
e En handling kan finnas pa papper eller digitalt.

Vem har ratt att ta del av allmanna handlingar?
e Alla personer, oavsett om man &r svensk medborgare eller inte.
e Det spelar ingen roll om man sjilv dr anstilld pa myndigheten som forvarar handlingen.

Offentlig eller sekretess?

e Offentliga allménna handlingar fér alla ta del av.

o Uppgifter som skyddas av sekretess far inte lamnas ut.

e Om en handling ir offentlig eller sekretessbelagd beddms i varje enskilt fall.

e Om handlingen ar offentlig har du ritt att vara anonym och behover inte berétta varfor du
begér ut handlingen.

e Om du inte fir ut en handling pé grund av sekretess eller ndgot annat skél har du rétt att fa ett
skriftligt beslut som du kan 6verklaga.

e Upphovsritt kan begransa utlimnandet av bild- och ljudupptagningar, ritningar, litterdra verk
och fotografier.

Kommunen maste:
e Skyndsamt hantera din begdran om allménna handlingar (inom tva arbetsdagar om inte
sekretessutredning behdvs).
o Erbjuda dig att gratis fa ta del av offentliga allménna handlingen pa plats.
Du far skriva av eller fota av handlingen, bara du inte riskerar att skada den.
Finns handlingen pd kommunens hemsida kan vi visa dig hur du hittar den dér.
o Kopiera eller skriva ut handlingar at dig (gratis upp till nio enkelsidor).
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Kommunen kan som en utékad service (avgift):
e Skicka allménna handlingar som digitala filer via e-post.
e Skanna pappershandlingar och skapa digitala filer.
e  Skriva av handlingar (avskrift).
e Fotografera av handlingar.
e [dmna ut digitala handlingar pé digitalt medium
e Liamna ut handlingar som inte ar allménna, s som handlingar frin kommunarkivets
folkrorelse-, nédringslivs- eller personarkiv.

Undantag fran avgifter:
Kommunen har rétt att ta ut en avgift for kopior av allmédnna handlingar med stéd av
tryckfrihetsforordningen 2 kapitlet, 13 paragrafen.

Utskrift av allmédnna handlingar pa A4 eller A3 i svart/vitt, skanning av A4 eller A3 samt digitala filer
via e-post dr dnd4 gratis for:

e Kommunens egna verksamheter (forvaltningar eller bolag)
e Fortroendevalda i Nybro kommun
e Dagspress, radio och TV
e  Andra kommuner, regioner eller myndigheter
o Enskilda personer i vissa fall t.ex. gidllande kopior av:
- Egna ansokningshandlingar och handlingar kommunen har begirt.
- Blanketter och beslut i eget drende hos kommunen.
- Handlingar som kan begiras ut i och med reglerna for partsinsyn (obs! géller ¢j handlingar
dér partsinsyn begrénsas pa grund av sekretess)

Registerutdrag utifran dataskyddsférordningen

Ett registerutdrag som kan begéras ut enligt dataskyddsférordningen (GDPR) &r kostnadsfritt och
omfattar en forteckning Gver vilka typer av personuppgifter som registret omfattar. Utdrag ur dessa
register eller handlingar dér personuppgifterna finns upptagna omfattas inte utav GDPR utan far
begéras ut med stod av offentlighetsprincipen och dir med géllande sekretessbestimmelser och
avgifter utifran denna taxa.

Ovriga undantag
Kommunen utgar ifran dina dnskemal men forbehaller sig rétten att:

e Utifrin handlingens innehdll, gillande lagstiftning och interna riktlinjer och rutiner bedéma
vilket sétt som ar ldmpligt for att skicka informationen.

e Utifrén handlingens originalformat och verksamhetens forutséttningar neka vissa format eller
utforanden.

e Forbehalla sig ritten att siga nej till forfrdgningar om kopiering eller skanning av ¢j allménna
handlingar om verksamheten inte har tid eller mojlighet.

o [ sérskilda fall ta ut en avgift frén forsta sidan. Forsta sidan kostar d& 50 kr och 2 kr for varje
sida dérefter. Det kan ske vid systematiskt missbruk av reglerna for avgiftsuttag till exempel
(men inte uteslutande) om:

- En person vid upprepade tillfdllen begér nio sidor eller mindre frén samma handling for att
undvika avgift.

- Flera personer systematiskt bestéller nio sidor var frén samma handling for att undvika
avgift.



NYBRO KOMMUN Dnr KS-2020-124

Priser

Moms
Avgifterna i denna taxa &r utan moms. Vid utlimnande av allminna handlingar tas ingen moms ut da
det ses som myndighetsutdvning och dr inte ekonomisk verksamhet enligt skattelagstiftningen.

Nér begéran avser handlingar som inte &r allménna (till exempel handlingar frén enskilda arkiv)

tillkommer moms pa 25 procent.

1. Utskrift eller papperskopior av allmanna handlingar
Priserna dr per enkelsida inte per papper.

Format Svart/vitt Firg
A4 1-9 sidor — kostnadsfritt 1-9 sidor — kostnadsfritt
10 sidor — 50 kr 10 sidor — 50 kr
Varje sida darutdver — 2 kr/sida Varje sida darutdver — 4 kr/sida
A3 5 kr/sida 8 kr/sida
A2 65 kr 75 kr
Al 80 kr 100 kr
A0 130 kr 150 kr

Information som publiceras pa kommunens hemsidor dr allménna handlingar och kan begiras ut.
I forsta hand hénvisas du till hemsidan f6r denna information, men om utskrifter 6nskas tillimpas
ovanstdende taxa.

2. Digitala allmanna handlingar via e-post
Avser handlingar som redan finns digitalt eller digitala handlingar som skapas genom skanning av
pappersoriginal.

Kommunen beddmer om det &r 1dmpligt eller inte att skicka handlingen via e-post och forbehaller sig
ritten att istdllet skicka handlingar per post mot avgift enligt punkt 1 eller via annat lagringsmedium
enligt avgift i punkt 3.

Format Pris Information
Digital handling = Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt

Dérefter varje paborjad sjattedels
arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt = Standardskanner kan anvéndas.
pappershandling Dérefter varje paborjad sjattedels

A4 eller A3 arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — kostnadsfritt = Sarskild skanner krévs.
pappershandling

Direfter varje paborjad sjéttedels
A2, Al, A0 arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.
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3. Annat lagringsmedium foér digitala filer
Priset for lagringsmedium &r utdver eventuell kostnad utifran priserna i punkt 2.

Av sidkerhetsskél fir du inte ta med dig ndgot eget lagringsmedium om du 6nskar fa handlingarna pé
det sattet utan kommunen tillhandahaller det.

Format Pris

USB-minne 150 kr

4. Kartor och ritningar
Avgifterna i punkt 1 géller 4ven for kopior av kartor och ritningar som ar allménna handlingar.

For andra utskrifter/utritning av kartor eller ritningar via kommunens geodataenhet tillimpas plan-
och bygglovstaxan.

5. Foton
Utskrift pa glattat papper (farg eller svartvitt).

Format Pris

A3 (fler foton kan f4 plats pa ett papper) 40 kr /st
6. Porto

Kostnader for porto, postforskott eller annan kostnad for att formedla de begérda handlingarna till
mottagaren tillkommer om kopiorna inte &r avgiftsfria.

Kommunen forbehaller sig rétten att utifran handlingens innehéll, gillande lagstiftning och interna
riktlinjer och rutiner bestimma pa vilket sitt informationen ska skickas och pé vilket sitt betalning ska
goras. Den som vill vara anonym ska erbjudas att kunna betala utan att behova avsldja sin identitet.

7. Utskrift, kopior eller skanning av Ej allmanna handlingar
Priserna ar per enkelsida inte per papper. Moms tillkommer.

Exempel pa handlingar som inte &r allménna ar utskrifter fran webbsidor som inte &r Nybro kommuns,
eget medtaget material, handlingar fran foreningsarkiven eller néringslivsarkiven.

En kommun &r inte skyldig att erbjuda kopiering av handlingar som inte r allmdnna utan det &r en
utdkad service som kommunen kan erbjuda i man om tid.

Denna taxa tillimpas av alla kommunala verksamheter forutom Nybro Bibliotek som har egna
faststillda avgifter for kopiering.

Onskar du fa stdrre volymer upptryckta hinvisas du till lokala tryckerier.

Format Svart/vitt Firg
A4 1-4 sidor — kostnadsfritt 1-4 sidor — kostnadsffritt
5 sidor — 40 kr 5 sidor — 40 kr
Varje sida déarutover — 3 kr/sida Varje sida dérutover — 6 kr/sida

A3 6 kr/sida 12 kr/sida
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Format Svart/vitt Firg
A2 70 kr 80 kr
Al 85 kr 105 kr
A0 135 kr 155 kr
Pris Information
Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — Standardskanner kan anvéndas.
pappershandling = kostnadsfritt
A4 eller A3 Daérefter varje paborjad sjattedels
arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.
Skanning av Arbetsinsats 10 minuter — Sarskild skanner krévs.
pappershandling = kostnadsfritt
A2, Al, A0 Dérefter varje paborjad sjittedels

arbetstimme — 80 kr/paborjad 1/6 tim.

8. Avskrivning av allmanna handlingar

Avskrift Pris

Avskrift av hela eller delar av en allmin handling 80 kronor per paborjad sjittedels timme
(dokument eller ljudupptagning)

Avskrift ur betygskatalog (ndr betygskopia saknas) 150 kr per betygsdokument

Dubblett av avgéngs- eller terminsbetyg framstélls
endast genom avskrifter ur betygskatalog.

For kopia av betyg giller avgifter enligt kopior och
utskrifter av allmédnna handlingar, punkt 1.

9. Eftersékningsarbete /Arbetsinsats /Forskningsarbete

En myndighet &r inte skyldig att gora alltfor omfattande undersdkningar for att finna en handling som
inte ar tillridckligt tydligt angiven (2 kap 12 § TF).

Vid efterfragan av allmidnna handlingar vars framtagande kréver en arbetsinsats som gar utdver vad

som kan sdgas vara rutinbetonad utgér kostnad med 80 kronor per paborjad sjittedels timme.

Omfattande efterskning och liknande som gar utover kommunens skyldigheter i
offentlighetsprincipen kan bara utféras i man om tid. Kommunen férbehaller sig rétten att avvisa en
sadan forfragan.

10. Gallande lagstiftning:
e  Tryckfrihetsforordningen
e Offentlighets- och sekretesslagen
e Forvaltningslagen
e Dataskyddsforordningen (GDPR)
e Avgiftsforordningen
e Lagen om upphovsritt till litterdra och konstnérliga verk



